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RESOLUCAO CAXIAS/UFRJ N° 330, DE 29 DE OUTUBRO DE 2024

Normas que regem a defesa do trabalho de
conclusdo de curso para o curso de Ciéncias
Bioldgicas: Biotecnologia.

A Diretora Geral do Campus UFRJ Duque de Caxias Professor Geraldo Cidade, nomeada conforme
portaria n.° 3760, de 22 de maio de 2024 - publicada no DOU n° 99, de 23 de Maio de 2024, secdo 2, na
condi¢do de Presidente da Sessdo do Conselho Deliberativo do Campus UFRJ Duque de Caxias Professor
Geraldo Cidade, conforme Portaria no 2715, de 14 de Abril de 2015, publicada no BUFRJ n® 16
Extraordinario, de 20 de Abril de 2015, e de acordo com a submissdo, com aprovagao, desta resolugao a

1262 Sessdo Ordinaria do Conselho Deliberativo do Campus UFRJ Duque de Caxias Professor Geraldo
Cidade, realizada em 10 de maio de 2024, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, na forma do anexo, as normas que regem a defesa do trabalho de conclusdo de curso para
o curso de Ciéncias Bioldgicas: Biotecnologia do Campus UFRJ - Duque de Caxias.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor com data retroativa a 10 de maio de 2024.

Juliany Cola Fernandes Rodrigues

Diretora Geral pro - tempore

_ ei' Documento assinado eletronicamente por Juliany Cola Fernandes Rodrigues, Diretor(a) Geral, em

.;gin.-.:u:. L‘il’ 29/10/2024, as 15:30, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
eletrbnica n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

ANEXO UNICO

NORMAS QUE REGEM A DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO PARA O CURSO
DE CIENCIAS BIOLOGICAS: BIOTECNOLOGIA.

Capitulo I - DO TEMA E FORMATO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 1 O trabalho de conclusio de curso (TCC) é o trabalho final, orientado, entregue e defendido pelo


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.ufrj.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

discente como requisito para obtenc¢ao de créditos ao final das atividades de estagio ou iniciacdo cientifica
e tecnoldgica, e que promove a integracdo dos conhecimentos adquiridos no curso com a atividade de
estagio ou iniciagdo cientifica e tecnoldgica realizada durante seu curso.

§1 O Projeto Final de Curso e a Monografia sdo considerados TCCs.

§2 O tema do TCC devera ser coerente com as areas do curso e dentro do campo de atuagdo do graduado
no curso.

Art. 2° O TCC deve ser executado em um dos formatos abaixo:

I) Monografia: A monografia devera ser desenvolvida individualmente em trabalho de pesquisa e/ou
desenvolvimento na industria ou em iniciagdo cientifica e tecnologica.

IT) Projeto final de curso: O projeto podera ser desenvolvido individualmente ou por no maximo 2 (dois)
discentes e devera abranger pelo menos um dos seguintes topicos, sempre na area do curso:

(1) Consultoria via empresa junior para busca de solugao prestada;

(i1) Estudo de caso da industria;

(ii1) Estudo de viabilidade técnica e econdmica (EVTE);

(iv) Plano de negocio (obrigatoriamente com a apresentacdo de um Produto Minimo Viavel (MVP);

(v) Deposito de patente.

Paragrafo inico - Tépicos ndo listados acima deverdo ter aprovacgao de resumo do projeto enviado ao
Nucleo Docente Estruturante (NDE) ou Colegiado do curso antes do inicio do projeto.

Capitulo IT - DO ORIENTADOR RESPONSAVEL PELO TCC

Art. 3° Todo TCC deverd ter 1 (um) orientador responsavel, que ¢ o orientador de estdgio ou de iniciagdo
cientifica e tecnologica, sendo que:

I) Orientador de estagio ¢ a pessoa do quadro de pessoal da instituicdo ou empresa concedente do estagio,
com formagao ou experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario.

IT) Orientador de iniciacao cientifica e tecnoldgica € a pessoa do quadro de pessoal da instituicao, com
titulo de doutor e formagao ou experiéncia profissional de area de conhecimento desenvolvida no curso do
discente e que tenha comprovada producao cientifica ou tecnologica.

§1 A substituicao do orientador responsavel do TCC, apo6s a inscri¢ao dos alunos sob a orientagdo deste,
devera ser solicitada através de uma justificativa enviada para o e-mail da coordenacdo do curso, que
avaliara a sua pertinéncia. A manuten¢ao do tema original do trabalho podera ocorrer desde que haja
concordancia, por escrito, do orientador responsavel original.



§2 Estagios ou iniciagdo cientifica e tecnologica, se realizados fora do Campus UFRJ - Duque de Caxias,
deverao ser acompanhados por um docente supervisor com titulo de doutor do quadro permanente do
Campus UFRJ - Duque de Caxias (denominado supervisor interno) e cuja substituicao deve ser
comunicada a coordenagao do curso.

Capitulo I1T - DA REVISAO
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Art. 4- E facultado ao discente e seu orientador decidir se havera revisao da monografia por terceiros.
§1 Havendo revisor, este deve possuir o titulo de doutor.

§2 Havendo revisor, somente apos revisdo encerrada e comprovada por formulario especifico, o
documento textual do TCC podera ser enviado a banca avaliadora.

Capitulo IV - DA COORIENTACAO

Art. 5 O estudante em TCC podera ter, além do orientador, 1 (um) coorientador que possua o titulo de
doutor ou com justificativa de notorio saber.

Capitulo V - DA PRESIDENCIA DA BANCA EXAMINADORA

Art. 6- A presidéncia da banca examinadora do TCC seré exercida pelo orientador do discente, se este for
do quadro ativo permanente do Campus ou por um docente do Campus, podendo ser o supervisor interno
do discente, no caso da orientagdo do TCC ser feita por profissional externo ao Campus.

Capitulo VI - DA BANCA AVALIADORA
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Art. 7- A banca avaliadora devera ser composta por trés membros presentes no dia da defesa, sendo um
destes o presidente da banca conforme artigo 6° desta resolugdo e dois membros adicionais.

§1 Todos os membros da banca devem possuir o titulo de doutor € no minimo um membro presente deve
ser docente permanente do Campus UFRJ - Duque de Caxias.

§2 O orientador deve ser um dos membros da banca.

§3 Na auséncia do orientador, o coorientador deve assumir este papel para efeito de banca. A auséncia de
ambos na defesa soO sera permitida se justificada por motivador aprovado pelo conselho méximo da
unidade, com indicac¢do de substituto para o papel de orientador na banca e aprovagao pela coordenagao do
Ccurso.

§4 No formulario de Solicitagao de Aprovagao de Banca e Agendamento de Defesa de TCC deve ser
indicado um membro suplente para a banca, que deve possuir o titulo de doutor e podera substituir
qualquer membro da banca EXCETO o orientador e o coorientador.



§5 Membros da banca sem titulo de doutor poderao ser aceitos pela coordenagao do curso se comprovado
notdrio saber e experiéncia profissional sobre o tema. Alunos de mestrado ou doutorado do grupo, pos-
graduandos do mesmo laboratdrio ou sob supervisdo do mesmo orientador do discente em defesa nao se
enquadram neste paragrafo e ndo poderdo fazer parte da banca.

Capitulo VII - DOS PROCEDIMENTOS DA DEFESA

Art. 8 Cabera ao presidente da banca verificar a disponibilidade de sala no Campus UFRIJ - Duque de
Caxias para a defesa oral. Munido desta informagao, o discente devera preencher o formulario para
solicitacao de defesa e agendamento, nomeado de e fornecer a secretaria académica as informagdes da
defesa que constam neste formulario para que seja estabelecida ampla divulgag@o do evento, salvo se
limitada pelo art. 12.

Art. 90 TCC deve ser entregue nas formas de trabalho textual - impresso ou em formato digital - e na
forma de apresentacao oral, executada em sessao publica e presencial no Campus UFRJ - Duque de Caxias
para a banca avaliadora.

§1 O trabalho textual deve ser de autoria do(s) discente(s) e deve ser entregue a banca avaliadora com uma
antecedéncia minima de 15 dias uteis e dentro do periodo académico.

§2 A banca pode declinar do convite ou solicitar adiamento para data futura dentro do periodo académico
regular caso haja atraso justificado na entrega do trabalho textual.

§3 Nao ¢ permitido aos membros das bancas avaliadoras tornarem publicos os contetidos dos trabalhos.

Art. 10 O texto do TCC devera obedecer as normas definidas no manual para elaboragdo e normalizacao
de trabalhos de conclusdo de curso, divulgadas na pagina na internet do Sistema de Bibliotecas e
Informacao (SIBI) da UFRJ.

Art. 11 Dos procedimentos para a defesa na forma de apresentagao oral:

I- A defesa deverd ocorrer no periodo académico regular no qual houve inscri¢ao na disciplina ou RCS
final de monografia ou de estagio do curso. O prazo para execucdo da defesa é o prazo imposto pela
propria disciplina ou RCS final de monografia ou estagio do curso, sendo as datas do periodo
regulamentar definidas em calendario oficial do CEG.

IT - Cada discente devera submeter a coordenacao do curso via plataforma Moodle do Campus o
formulario de solicitagdo de aprovacdo de banca e agendamento de defesa de TCC.

IIT - No formulério devera ser informado os dados da banca: Nome completo, institui¢do ou empresa de
vinculo, link do curriculo Lattes e e-mail. Caso o membro ndo possua curriculo Lattes, o curriculum vitae
que descreve a experiéncia do membro da banca e uma carta do orientador justificando o pedido de sua
participagdo como banca avaliadora deve ser adicionada.



IV - A conferéncia e aprovagao da banca de defesa pelo ntcleo docente estruturante (NDE) do curso
ocorrera em até 10 dias uteis e serd informada ao discente.

V - Cabe ao(s) autor(es) do TCC convidar a banca e informar a esta as informacgdes praticas para
deslocamento até o local de defesa.

VI - A defesa do TCC devera ter uma duracao de 30 (trinta) a 45 (quarenta e cinco) minutos e podera se
valer de recursos audiovisuais que o autor da defesa e seu orientador julguem necessarios, desde que
dentro das possibilidades do local de defesa. A defesa ¢ seguida de argui¢dao da banca com duragdo
aproximada de 30 minutos por examinador. Em caso de projeto desenvolvido em dupla, obrigatoriamente
todos os componentes da dupla deverdo estar presentes na defesa e participar da apresentagdo oral do
TCC.

Art. 12 No formulério de Solicitacdo de Aprovacao de Banca e Agendamento de Defesa de TCC podera
ser indicada a necessidade de defesa privada do TCC, por questdes de confidencialidade e propriedade
intelectual. Para tal, deve ser firmado um termo de confidencialidade e sigilo.

Art. 13 A defesa seré feita em sessao publica (salvo as excegdes previstas no Art. 12) e os trabalhos da
defesa serdo conduzidos pelo presidente da banca avaliadora conforme Art. 6°.

Art. 14 Apos a defesa, a banca avaliadora devera se reunir para decidir a nota a ser atribuida. Em caso de
projeto em dupla, a nota podera ser diferente para cada integrante da dupla.

Paragrafo inico. A nota final de cada discente sera a média aritmética entre as notas dos membros da
banca avaliadora, conforme critérios sugeridos no Art. 15.

Art. 15 A nota de cada membro da banca deve considerar em pesos iguais a parte textual (incluindo, mas
ndo somente, formatagao, organizacdo, ortografia e uso correto da linguagem) e a defesa oral.

Art. 16 E de responsabilidade do presidente da banca o preenchimento da Ata de Defesa. O modelo de Ata
de Defesa esta disponivel nas plataformas on-line do campus.

§1 A Ata de Defesa deve ser enviada pelo presidente da banca a secretaria académica
(secretaria(@caxias.uftj.br), com copia NAO oculta (c.c.) aos membros da banca e ao discente.

Art. 17 As declaragdes dos membros da banca e do aluno poderao ser preenchidas pelo presidente da
banca conforme modelo disponivel nas plataformas on-line do campus e entregues diretamente a banca
avaliadora apds a defesa.

Art. 18 Caso o TCC seja aprovado pela banca avaliadora, obrigatoriamente € no prazo maximo de 60 dias,
o discente devera encaminhar a Biblioteca do Campus o arquivo da parte textual do TCC em formato PDF,
através da abertura de chamado em:_https://atendimento.xerem.ufrj.br/ e anexar o Termo de Depdsito de
Monografia, preenchido e assinado em formato PDF. O documento deve conter uma folha com os nomes
participantes da banca de avaliagao.

Paragrafo inico: As apresenta¢des contempladas pelo Art. 12 também devem cumprir este artigo.


https://atendimento.xerem.ufrj.br/

Art. 19 O texto final do TCC sera disponibilizado no Pantheon, o Repositério Institucional da UFRJ, salvo
excec¢do prevista no Art. 12.

Art. 20 Somente poderdo colar grau os discentes cuja defesa cumpre o envio da documentacao citada nos
artigos 16 e 18.

Art. 21 Casos excepcionais deverao ser avaliados pela Coordenagdo do Curso e seu NDE.

Art. 22 Modificacdes desta resolugdo deverdo ser aprovadas pelo NDE do curso antes de apreciagao do
conselho deliberativo do campus.

Referéncia: Processo n° 23079.203705/2024-54 SEI n® 4814378



	Resolução 330 (4814378)

